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Disciplina: DREPT ADMINISTRA Vi

FUNCTIA PUBLICA SI FUNCTIONARII PUBLICI

1. Definitia funcgiei publice si clasificarea functiei publice potrivit legislatiei in vigoare;
2. Recrutarea si incadrarea functionarilor publici;
3. Drepturile si indatoririle functionarilor publici.

ACTIVITATEA AUTORITATILOR ADMINISTRATIEI PUBLICE

1. Actul administrativ: definifie si tréséturi;

2. Forma, procedura emiterii actului administrativ de autoritate si cerintele de legalitate ale
acestuia ;

Suspendarea, anularea i revocarea actului administrativ de autoritate;

Actul administrativ de gestiune-concept si trasaturi;

5. Actul administrativ jurisdictional-concept si trasaturi.

e

ADMINISTRATIA PUBLICA LOCALA

Principiile de organizare si functionare a administratiei publice locale;

Alegerea, componenta, constituirea, functionarea consiliilor locale; Atributiile si actele
acestora;

Alegerea, componenta,constituirea, functionarea i actele consiliului judetean,

Atributiile si actele presedintelui consiliului judetean;

Alegerea, atributiile si actele primarului,

Prefectul si institutia prefectului: rolul, atributiile si actele prefectului.
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BIBLIOGRAFIE:

1. Alexandru Jon si colaboratorii, Drept administrativ, Editura Lumina Lex, Bucuresti,
2005.

2. Alexandru lon, Democratia constitufionald: utopie si/sau realitate, Editura Universul
Juridic, Bucuresti, 2012.

3. Apostolache Mihai Cristian, Legea nr.21 5/2001 a administratiei publice locale,
comentati si adnotatd, Editia a ll-a, revizuitd, completatd i addugitd, Editura
Universitard, Bucuresti, 2017.

4. Apostolache Mihai Cristian, Apostolache Mihaela Adina, Deontologia funcfionarului
public, Editura Universitard, Bucuresti, 2014.

5. lorgovan Antonie, Tratat de drept administrativ, editia a 4-a, Editura All Beck,
Bucuresti, 2005.

6. Manda, Cezar Corneliu, Elemente de stiinfa administraiet, Editura Universul Juridic,
Bucuresti, 2012.

7. Manda, Cezar Comeliu, Manualul colectivitatilor locale din Romania, Editura C. H.
Beck, Bucuresti, 2018.

8. Szekely Catilina, Drept administrativ. Concepte generale, Editura ProUniversitaria,
Bucuresti, 2015.

0. Szekely Catilina, Sistemul autoritdjilor publice din  Romdnia, Editura
ProUniversitaria, Bucuresti, 2017.

10. Parlagi Anton, Dictionar de administrafie publicd, Universul Juridic, Bucuresti, 2012.

11. Tofan Apostol Dana, Drept administrativ, vol I, editia a 4-a, Editura C. H. Beck,
Bucuresti, 2018.

12. Vedinas Verginia, Tratat teoretic §i practic de drept administrativ, vol. II, Universul
Juridic, Bucuresti, 2018.

13. Vedinas Verginia, Statutul funcfionarului public, Editura Nemira, Bucuresti, 2007.

14. Vedinas Verginia, Deontologia viefii publice, Editura Universul juridic, Bucuresti,
2007.

15. Vedinas,Verginia, Godeanu, Teodor Narcis, Constantinescu, Emanuel, Dictionar de
drept public-Drept constitufional si administrativ, Editura C.H. Beck, Bucuresti, 2010.

16. Volosevici Dana, Gestionarea juridicd a resurselor umane, Editura ProUniversitaria,
Bucuresti, 2013.

17. Constitutia Romdniei modificatd i completata prin Legea de revizuire a Constitutiei
Roméniei nr. 429/2003, publicatd in Monitorul oficial nr. 758/29 octombrie 2003.

18. Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicatd in MO. nr. 123/20
februarie, modificatd si completata.

19. Legea 393/2004 privind Statutul alesilor locali, publicatd in Monitorul oficial nr.
169/2008, modificata $i completata.

20. Legea 188/1999 privind statutul functionarului public, publicatd in Monitorul oficial
nr. 600/1999, modificatd si completata.

NOTA: Sursele bibliografice la disciplina Drept administrativ se vor actualiza in functie

de legislatia in vigoare.



Disciplina: DREPT CONSTITUTIONAL SI INSTITUTII
POLITICE

Capitolul I: STATUL. ELEMENTELE CONSTITUTIVE ALE STATULUI

L.

Notiunea de stat

2. Elementele constitutive ale statului (teritoriul, populatia, puterea suverani)

3.

4.

Forma statului. Structura de stat, forma de guverndmént (conceptul formei de stat,
structura de stat, forma de guverndmaént)

Rolul si functiile statului (criterii de delimitare a functiilor statului, atributii esentiale
ale statului, extinderea rolului statului in epoca contemporand)

Capitolul II: CETATENIA

S R L B e

Notiunea de cetitenie si natura juridica a cetdfeniei
Principiile generale ale cetdteniei roméne
Dobéndirea cetifeniel roméne

Pierderea cetiteniei romane

Cetdtenia europeana

Capitolul IIl: DREPTURILE, LIBERTATILE S$I INDATORIRILE FUNDAMENTALE
ALE CETATENILOR ROMANI

Rl S

Notiunea de drepturi si libertdti publice

Clasificarea drepturilor si libertatilor fundamentale

Notiunea de indatoriri fundamentale ale cetaienilor

Garantiile constitufionale ale drepturilor si libertdtilor ~publice (controlul
constitutionalitatii legilor)

Forme ale garantirii drepturilor si libertatilor publice (Institutia Avocatului Poporului
—~ OMBUDSMAN)

Capitolul IV: SISTEMUL CONSTITUTIONAL ROMANESC; CONSTITUTIILE
ROMANIEI

NG AW

Constitutia din 1866
Constitutia din 1923
Constitutia din 1938
Constitufia din 1948
Constitutia din 1952
Constitutia din 1965
Constitutia din 1991, revizuita In anul 2003



Capitolul V: ORGANISME DE SUVERANITATE NATIONALA
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10.
L1.
12.
13,
14.
15.
16.
17.

Parlamentul Romaniei; consideratii generale privind functiile Parlamentului
Functia legislativa

Functia de informare

Functia de control parlamentar

Functia de desemnare prin investire, alegere sau numire a unor autoritafl publice
Actele Parlamentului Roméniei; Categorii de acte

Conceptul de lege si categorii de legi

Conceptul de hotarare, Categorii de hotérari

Conceptul de motiune; categorii de motiuni

Actele politice ale Parlamentului Roméniei

Presedintele Romaniei; Alegerea Presedintelui Romaéniei

Durata mandatului prezidential

Incompatibilitatea funciei prezidentiale cu orice altd functie publicd importantd
Regimul imunitatilor prezidentiale

Raspunderea politica si penald a Presedintelui Romaéniel

Atributiile Presedintelui Romaniei

Actele Presedintelui Romaniei

Capitolul VI: LOCUL $I ROLUL CURTII CONSTITUTIONALE IN SISTEMUL
ORGANELOR PUTERII DE STAT

1. Competenfa Curtii Constitutionale
2. Actele Curtii Constitutionale
BIBLIOGRAFIE:

Surse primare:

Declaratia Universald a Drepturilor Omului

Pactul International cu privire la drepturile civile si politice

Pactul International cu privire la drepturile economice, sociale si culturale
Conventia Europeand pentru Drepturile Omului

Conventia internationald privind eliminarea tuturor formelor de discriminare fata de
femei

Conventia pentru apirarea drepturilor omului si a libertatilor fundamentale
Conventia privind drepturile copilului

Carta Drepturilor Fundamentale a Uniunii Europene

Constitutia Roméniei din anul 1991, revizuitéd in 2003

Codul Muncii

Codul Civil

Legislatie secundara:

Legea nr. 21/1991 privind cetatenia roméand, republicatd in Monitorul Oficial nr.
576/2010.

Legea nr. 60/1991 privind organizarea si desfdsurarea adunérilor publice, republicata
in Monitorul Oficial nr. 186/2014.

Legea nr. 47/1992 privind organizarea si functionarea Curtii Constitutionale,
republicati in Monitorul Oficial nr. 807/2010.



e Legea nr. 35/1997 privind organizarea si funcfionarea institutiei Avocatul Poporului,
republicata in Monitorul Oficial nr.181/2018

e Legea nr. 146/1998 pentru declararea ca abrogat a Decretului-lege nr.7/1989 privind
repatrierea cetdtenilor roméni si a fostilor cetdteni romani, publicatd in Monitorul
Oficial nr. 262/1998

e JLegea nr. 115/1999 privind responsabilitatea ministeriala, republicatd in Monitorul
Oficial nr. 200/2007

e Legea nr. 3/2000 privind organizarea si desfasurarea referendumului, publicatd in
Monitorul Oficial nr. 84/2000.

e [egea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicatd in Monitorul Qficial
nr; 123/2007.

e Legea nr. 233/2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr.27/2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, publicatid in Monitorul Oficial nr.
296/2002.

e Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activiti{ii de solutionare a
petitiilor, publicati in Monitorul Oficial nr. 84/2002.

e Legea nr. 546/2002 privind gratierea si procedura acorddrii gratierii, republicatd in
Monitorul Oficial nr. 287/2014.

e Legea nr. 14/2003 privind partidele politice, republicatd in Monitorul Oficial nr.
408/2015.

e Legea nr. 334/2006 privind finantarea activitétii partidelor politice si a campaniilor
electorale, republicatd In Monitorul Oficial nr. 446/2015.

e Legea nr. 115/2015 pentru alegerea autoritdtilor administratiei publice locale,
publicati in Monitorul Oficial nr. 349/2015

o Legea nr. 317/2004 privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicatd in
Monitorul Oficial nr. 628/2012.

e Legea nr. 303/2004 privind Statutul Judecdtorilor si Procurorilor, republicati in
Monitorul Oficial nr. 826/2005

o Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciard, republicatd in Monitorul Oficial nr.
827/2005.

e JLegea nr. 393/2004 privind statutul alesilor locali, publicatd in Monitorul Oficial nr.
012/2004.

o Jegea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, publicatd in Monitorul Oficial
nr.1154/2004.

e Legea nr. 208/2015 pentru alegerea Camerei Deputatilor si a Senatului, publicatd in
Monitorul Oficial nr. 553/2015.

e Legea nr. 96/2006 privind statutul deputatilor si senatorilor, republicatid in Monitorul
Oficial nr.49/2016.

e Regulamentul Camerei Deputatilor, www.cdep.ro

e Regulamentul Senatului, www.senat.ro

Publicatii si reviste de specialitate:

e Revista Dreptul

e Revista de Drept public

e Revista Curierul Judiciar

e Journal of Law and Administrative Sciences (www.jolas.ro).



Studii si lucrari de specialitate:

ANDREESCU, Marius, PURAN, Andra, Drept constitutional. Teoria generald si institutii
constitufionale. Jurisprudenid constitufionald, Ed. C.H. Beck, Bucuresti, 2018

BANCIU Angela, Istoria constitufionald a Romdniei-Deziderate nationale §i realitdfi
sociale, Ed. Lumina Lex, Bucuresti, 2001

BORDEIU Puiu Dumitru, Partide politice si grupuri de presiune, Ed. Fundatiei Andrei
Saguna, Constanta, 2005

BORDEIU Puiu Dumitru, Fundamentele puterii politice, Ed. Fundatiei Andrei Saguna,
Constanta, 2006

CALCAN Gheorghe, Istoria romdnilor, Ed. Universitétii din Ploiesti, 2005

CALINOIU Constanta, DUCULESCU Victor, Drept constitufional §i institufii politice,
Ed. Lumina Lex, Bucuresti, 2007

CONSTANTINESCU Mihai, MURARU Ion, IORGOVAN Antonie, Revizuirea
Constitufiei- explicafii §si comentarii, Ed. Rosseti, Bucuresti 2003

CONSTANTINESCU Mihai, DELEANU Ioan, IORGOVAN Antonie, MURARU Ion,
VASILESCU Florin, VIDA Ioan, Constitufia Romdniei comentatd si Adnotatd, Regia
autonoma Monitorul Oficial, Bucuresti, 1992

DANISOR Dan Claudiu, Drept constitufional i institutii politice, vol. I, Teoria generala,
Ed. C.H. Beck, Bucuresti, 2007

DEACONU Stefan, Drept constitutional, Editia 3, Editura C.H.Beck, Bucuresti, 2017
DELEANU Ion, Institufii si proceduri constitutionale — in dreptul romén si comparat,
Ed.C.H. Beck, Bucuresti, 2006

DRAGANU Tudor, Drept constitufional si institutii politice. Tratat elementar, Vol. 1, Ed.
Lumina Lex, Bucuresti, 1998

FOCSENEANU Eleodor, Istoria constitufionald a Romdniei 1859-1991, Ed. Humanitas,
Bucuresti, 1998

IANCU Gheorghe, Drept constitutional §i institufii politice, Ed. Universul Juridic,
Bucuresti, 2015

IONESCU Cristian, Tratat de drept constitutional contemporan, Ed. CH. Beck,
Bucuresti, 2008

IORGOVAN Antonie, Drept constitufional §i institufii politice, Teorie gencrald, Ed.
“Galeriile J.L. Caldron”, Bucuresti, 1994

MURARU Joan, TANASESCU Simina, Drept constitutional §i institutii politice, Editia a
XV-a, vol. I, Ed. C.H. Beck, Bucuresti, 2016;

MURARU Jloan, TANASESCU Simina si colectiv, Constitutia Romdniei. Comentariu pe
articole, Editura C.H.Beck, Bucuresti, 2008

SCURTU Ioan, coordonator, Istoria romdnilor, Vol. VIII, Romdnia intregitd (1918-1940),
Ed. Enciclopedicd, Bucuresti, 2003

VIERIU Eufemia, VIERIU Dumitru, Drept constitutional §i institufii politice, Ed.
Economici, 2005

NOTA: Sursele bibliografice la disciplina Drept constitutional si institufii
politice se vor actualiza in functie de legislatia in vigoare.



Disciplina: COMUNICAREA IN INSTITUTILE PUBLICE

COMUNICAREA CA PROCES

1. Comunicarea ca proces informational.

9. Coordonatele comunicérii: De ce? Cine? Cum? Unde? Cénd?
3. Ascultarea; cerintele unei ascultari optime.

COMUNICAREA ORALA

1. Comunicare si limbaj; limba si limbaj.

9 Stiluri de comunicare: neutru, familiar, beletristic, solemn, stiintific, administrativ,
publicistic, managerial.

3 Comunicarea orali; forme de manifestare: monologul, conferinta, expunerea, prelegerea,
relatarea, discursul, toastul, alocutiunea, pledoaria, predica, interventia, interpelarea,
dialogul, dezbaterea, seminarul, interviul si colocviul.

4. Comunicarea intra si interpersonald. Obiectivele comunicarii interpersonale: persuadarea
interlocutorului, recunoasterea valorilor personale, crearea si intretinerea elatiilor
interumane.

5 Comunicare verbald; conditii care exprima personalitatea comunicatorului (claritate,
acuitate, sinceritate, empatie, contact vizual, postura, voce, infatisare).

COMUNICAREA NONVERBALA

1. Raportul dintre verbal — paraverbal — nonverbal.

2. Functiile comunicarii nonverbale: de accentuare a comunicirii verbale, de
complementaritate, de regularizare a intentiei de emitere a unui mesaj, de precizare a
contextului comunicirii, functie substitutiva in raport cu mesajul verbal.

3. Kinetica sau gramatica gesturilor: gesturi de reglaj, manifestiri afective, prezenta
personald, comunicare tactila, expresia fetei, postura corpului si migcarea corpului.

4. Proxemica sau limbajul spatiului: zond intima (15-20 cm.), zond personald (apropiatd 45 —
75 cm, indepartat 75 — 125 cm.), zond sociald (125 m -2,10 m ) si publica (apropiatd
3,60m — 7,50 m si indepartatd peste 7,50 m).

TIPURI DE COMUNICARE IN SPATIUL SOCIAL

1. Intrapersonald, fundament de legéturd intre perso ani si ceilalf.

2. Interpersonald diadicd — manifestare a raporturilor dintre doud persoane.

3. Comunicarea de grup; grup egalitar sau ierarhizat.

4. Comunicarea de masa si evolutia mijloacelor de comunicare. Mass (public numeros,
amplitudine sociald a mesajului), comunicarea de masa (mesaje si procese de comunicare)
si miloace ale comunicarii de masa (instrumentele de transmitere a mesajelor).

5. Comunicarea publica.

COMUNICAREA PUBLICA

1. Caracteristici ale comunicarii publice. Conceptul de spatiu public. Efecte ale comunicarii
publice (Miege): modernizarea functiondrii adminitratiilor, schimbari de comportament,
asigurd o imagine modernd, cautd sd obtind adeziunea cetdfenilor.

2. Principii ale comunicarii publice:

o Finalititi ale comunicarii publice si mijloace de comunicare;

o Clasificarea registrelor de comunicare: de informare si de explicare, de promovare si
de explicare, de promaovare sau valorizarea a institutiilor si serviciilor publice, de
dezbatere a proiectelor si selectia ofertelor publice.

e Conditiile comunicirii publice (Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, precum si prin Legea nr. 52/2003 cu privire la transparenta decizionala in
administratia publica, art.13 — cdi de atac in contencios administrativ. Articolul 15 din
Drepturile Omului stipuleazi : ,.societatea are dreptul sa ceara socoteald oricarui agent public
in privinta activititii sale administrative”.)



3.

Scopul comunicarii publice:

e Punerea la dispozitie a datelor publice;

e Recepteaza problemele si asteptarile cetdtenilor;

e Relationeazi si armonizeaza intre interesele individuale.

e Reglementeazi prin norme si principii etice comportamentul si relatiile
interumane.

4. Complexitatea relatiei dintre institutia publica si cetdtean;
5. Relatia institufiei publice cu presa.

COMUNICAREA POLITICA

1. Conceptul de comunicare politica.

2. Influenta mesajului politic asupra spatiului public.

3. Factorii prin care se legitimeazd mesajul politic: 1 oameni politici; 2. ziaristii (mass-media); 3.
opinia publica prin intermediu! sondajelor de opinie.

4. Distinctia intre mesajul public si mesajul politic.

Bibliografie :
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21,

22.

23,

Beciu, C., Comunicarea politicd, Editura comunicare.ro, Bucuresti, 2002.

Beciu, C., Comunicare §i discurs mediatic, Editura Comunicarea.ro, Bucuresti, 20009.
Coman, C. Relafiile publice si mass-media, Editura Polirom, lasi, 2004.

Dinu,M., Comunicarea, Editura Algos, Bucuresti, 2000.

Dinu,M., Fundamentele comunicadrii interpersonale, All, 2004, 2008.

Gerstle, J., Comunicarea politicd, Editura Institutului European, lasi, 2002.
McQuail, D., Comunicarea, Institutul European, 1999.

McNair, B., Introducere in comunicarea politicd, lasi, Polirom, 2007.

Morar, V., Efica in afaceri 5i politicd, Ed. Universitatii din Bucuresti, 2006, cap. 6.

. Muchelli, A., Arta de a influenfa — Analiza tehnicilor de manipulare, Editura Polirom,

lasi, 2002.

. Pailliart, 1., Spatiul public 5i comunicarea, lasi, Ed.Polirom, 2002.
12,
13.
14.
15.
16.
17.
18.

Pease, A., Limbajul trupuiui, Editura Polimark, Bucuresti, 1997.

Pénisoara, 1.O., Comunicarea eficientd, Editura Polirom, Iasi, 2004.

Stanton, N., Comunicarea, Societatea Stiintd si Tehnici, 1995.

Tran, V., Stanciugelv, 1., Teoria comunicdrii, Ed. comunicare. ro., Bucuresti, 2003.
Vasilescu, G., Dumitrescu, 1., Teoria comunicdrii, Ed. Universitatii din Ploiesti, 2004,
Vasilescu, G., Teoria comunicdrii, Editura Premier, Ploiesti, 2006.

Vasilescu, G., Modalitdti de comunicare in institutiile publice, Editura Universitatii
Petrol-Gaze din Ploiesti, 2012.

Zemor, P., Comunicarea publicd, Editura Institutul European, lasi, 2003.

Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, publicatd in
Monitorul Oficial nr.663 din 23.10.2001, cu modificérile si completirile ulterioare.
Legea nr.52 din 21 ianuarie 2003 privind transparenta decizionald in administratia
publicd, publicatd in Monitorul Oficial nr. 70/3 feb. 2003; completare a Legii
544/2001 cu drepturile cetatenilor.

Legea nr.7/2004, Codul de conduiti a functionarilor publici, republicatd in Monitorul
Oficial, Partea I, nr.525 din 02.08.2007.

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, modificatd si completata
prin Legea 156/2018 (publicatd in M.Of. 554 din 03 1ulie 2018).



