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NOTA: Sursele bibliografice Ja disciplinele prrAa’hmusnczm si Contencios administrariy
se vor actualiza in funciic de legislatia in vigoa

&

Disciplina: DREPT ADMINISTRATIV

1. FUNCTIA PUBLICA SI FUNCTIONARII PUBLIC)

Definitia functici publice i clasificarca functiel publice potrivit legislatici in vigoare
Recrutarca i incadrarea funciionarilor publici;

Drepturile s indatoririle funciionarilor publici.
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1. ACTIVITATEA AUTORITATILOR ADMINISTRATIEI PUBLICE
1. Actul administrativ: definitie $i trasatun;
Forma, procedura cmitesdi actului administrativ de autoritate si cerinjele de legahtate ale
acestula ;
3. Suspendarea, anularea §i revocarca actului administrativ de autoritate,
Actul administrativ de gestiune — concept §i tréséturl;
5. Actul administrativ jurisdictional — concept §i trasaturi.
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J11. RASPUNDEREA IN DREPTUL ADMINISTRATIV

1. ~rormele specifice raspunderii In dreptul administrativ — prezentare pe scurt;

2. Rispunderca administrativ disciplinara: definitie, condijii, sanctiuni:

3. Raspunderea administrativ - patrimoniala: - definifie.  subiecte, formele raspunderii

administrativ patrimonialc;

4. Raspunderea administrativ contraventionala: nofiunea i Udsdturile contraventiei,
subicctele contraventici; cauzele care inlaturd rispunderea administrativ contraventionald
consiatarca contraveniiei, sancfiunile contraventionalc.

BiBLIOGRAFIL:

Alexandru lon, Democratia constitufionald. utopie si/sau realitate, Editura Universul-
Turidic, Bucuresti, 2012;

2. Tofan Apostol Dana, Drept administrativ. Volumul 1. Actul administrati.

Contenciosul administrativ. Domeniul public. Raspunderca administrativa. Editia 5,

Editura CH Beck, Bucuresti, 2020;

3. Trailescu Anton, Drept adminisirativ. Partca special, Editia 2, Editura CH Beck.
Bucuresti, 2020

4. Vedinas Verginia, Codul administrativ adnotat. Noutali. Examinare comparativa,
Note explicative, Universul Juridic, Bucuresti, 2020,



-

6.

Constitufia Romdnici modificata s1 completatd prin Legea de revizuire a Constitutiel
Roméniei nr. 29,2003, publicatd in Monitorul oficial nr. 755,29 octombrie 2003;
ORDONANTA DE URGENTA Nr. 57/2019 din 3 iulie 2019 - Partea I privind Codul
administrativ.

Disciplina: CONTENCIOS ADMINISTRATIV

1. Rccursul administrativ. Recursul administrativ gratios. Recursul administrativ
ierarhic.

2. Cuprinsul cererii de chemare in judecati.

3. Obicctul actiunii in contencios administrativ.

4. Suspendarca exccutirii actului administrativ.

5. Procesul in contencios administrativ.

BIBILIOGRAFIE:

1. loan Muraru, Elena Simina Tandsescu s colectiv, Constitutia Romaniei. Comentariu
pe articole, Editia a 11-a, Editura C.H. Beck, Bucuresti, 2019.

2. Verginia Vedinas, Tratat tcoretic si practic de drept administrativ, vol.1 s1 2, Editura
Universul Junidic, Bucurests, 2018.

3. Anton Trailescu, Alin Tréailescu, Legea contenciosului administrativ. Comentarii i
explicatii, editia a 4-a, Editura C.h.Beck, Bucuresti, 2018.

4, Catalin-Silvin  Sadraru, Contenciosul administrativ. romdan, Editura C.H.Beck,
Bucurests, 2019.

5. Crstina Titinscd, Contencios administrativ. Suspendarea actului  administrativ,
Practicd judiciara recentd, Editura Hamangiu, Bucuresti, 2010.

6. Gabriela Bogasiu, Legea contenciosulul administrativ comentata 1 adnotata, Editia a
11I-a, revazuia si adaugita, Editura Universul Juridic, Bucuresti, 2015.

7. Legea nr. 554/2004 — Legea contenciosului admimstrativ, publicatd in Moniforul
Oficial al Romaéniei, nr. 1154 din 7 decembric 2004, modificata si completata.

8. Legeca nr.212/2018 pentru modificarea s$1 completarica. Legii contenciosului
administrativ nr. 554/2004 si a altor acte normative, publicatd in M.Of. nr.658 din 30
iulie 2018, :

Disciplina: BIROTIC&

1. Concepte de bazii ale tehnologiei informatiei.

2. Sociectatea informationala si rolul administratiei publice din Romaénia. Istoric, elemente
caracteristice, activitdti specifice, economie $i infrastructura.

3. Comunicarea fncadrul organizafici/institutiei/firmei. Informatie. Date. Cunostinte.
Concepte teorctice. "Calitatea si eficienja informatiei. Elemente fundamentale ale
procesului de-comunicare, tipuri de comunicare, bariere gi principalele deficiente in
procesul de comunicare.

4. Birotica g1 sistemul birotic al organizatiei. Concepte teoretice, obiective si functiile

biroticii, activitati specifice, sistemul birotic — elemente componente, legatura cu alte
discipline gi activitati informatice.
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5. Activitatea de biroticd §1 secretariat; parte integrantd a managementului firmei.
Implicarca activitatii de birotica in procesele si relatiile de management din cidrul
mstitutiei/organizafiei sau firmei.

2 6. Pachetul software cu aplicatii de biroticE Microsoft Office/Procesoare de texte
Microsoft Word.

7. Trocesarca textelor si corespondenfa comerciala. Concept. Tipuri. Modele de
corespondenta.

8. Programe de calcul tabelar. Microsoft Excel.

9. Prezentar electronice

10. Programe de gestiunc a bazelor de date. Microsoft Access

11. Elementele privind realizarea pagintlor WEB

12. Utihizarea retelelor de calculatoare, a retelclor VPN si Internctului in activitatea de
biroticd. Elemente teoretice. Terminologic. Clasificarea retclelor. Servicii Internet.
Infranet si extranet: avantaje si dezavantaje.

Bibliografie:

1. Bizdoaca, E., Inifiere in Excel XP, Editura Arves, 2010.

2. Bot, Ed., Microsoft Office XP, Editura Teora, 2011.

3. Celabria, J., Utilizare Word, Editura Teora, 2011.

4. Curteanu, S., Excel prin exemple, Editura Polirom, 2010.

5. Enachescu, D. |, Oprea, C., Biroticd - prelucrare si prezentare date, Editura
Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, 2007.

6. Oancea, B., Ciucu, §.C, Cretan, A., Biroticd, corespondenyd §i secretariat, Editura,
Universitatii Nicolae Titulescu, Bucurests, 2016.

7. Oancca, B., Cretan, A., Ciucu, S.C., Bazele tehnologiei informatiei, Editura
Universttatii, Nicolae Titulescu, Bucuresti, 2015.

8. Patrascu A., Tanasescu A., Dusmanescu D., Baze de date MS-Access. Teorie Si
aplicafii, Editura Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti, 2006.

9. Teodorescu AM., Tehnologii Web, de la simplu la complex. Aplicafii HTMLA,
XHTML, CSS, HTMLS, Editura Printech, Bucuresti, 2016.

10. Teodorescu AM., The Impact Of ICT Sector On The Social Pillar Of Sustainable
Development, Universitatea "Constantin = Brancusi" din  Térgu-Jiu, ~ Analele
Universitatii, Seria St. Economice, Nr.3/2016, ISSN 2344 — 3685/I1SSN-L 1844 —
7007, p.189-192 http//www.uieiiu rorevista‘ec/pdf/2016-03/36 Teodorescu.pdf:

11. Teodorescu  A.M., Electronic Commerce, Part Qf The Information Society,
Universitatea "Constantin Brancugi" din Térgu-Jiu, Analele Universitifii, Scria St.
Economice, ISSN 2344 - 3685/1SSN-L 1844- 7007, Nr.3/2016, p.78-8]
hitp://www.utgjin.ro/revista/ec/pd["2016-03/14_teodorescu%?20ana-maria.pdf ;

12. Teodorescu A M., Information, tie Resaurce of the New Economy, Annals Economic

Science Series. Timigoara. - XXI, 2015/1.S.8.N. 1582 =% 06333
hitp:/fse.tibiscus.ro/activitate/anale-+ eria-stiinte-economice-timisoara .




