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VII. Bilanţul general al  Planului de învăţământ

Nr.
crt.

TIPUL
DISCIPLINELOR

ORE   PREVĂZUTE CREDITE
ALOCATE

CURS S,L,Pr TOTAL % TOTAL %
1. OBLIGATORII (Obl)* + P 712 1004

(824+180)
1716

(1536+180)
82.03 150 83.33

2. OPŢIONALE (Opt) 202 174 376 17.97 30 16.66
TOTAL (Obl + Opt) + P 914 1178

(998+180)
2092

(1912+180)
100 180 100

3. Educație Fizică 56 56 112 4
4. FACULTATIVE (Fac) 66 52 118 9

* fără Practică (P) și fără Educație Fizică

Rector,
Prof. univ. dr. ing. Pascu Mihai COLOJA

Decan,
Conf. univ. dr. Anca Mihaela DOBRINESCU
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Universitatea Petrol – Gaze din Ploieşti, Facultatea Litere şi Ştiinţe
Domeniul Ştiinţe Administrative, Specializarea Asistenţă Managerială şi Secretariat

PLAN DE ÎNVĂŢĂMÂNT  ANUL   I - UPG460221

Nr.
crt.

Denumirea
Disciplinei

Codul
disciplinei

câmpuri 1-9*:
UPG460221

NOADsap ORE  PE  SEMESTRU

P
un

ct
e 

 c
re

di
t

F
or

m
a 

de
 e

va
lu

ar
e

C
ur

s

Se
m

in
ar

Lu
cr

ăr
i

NOADsem

N
O

SI
se

m

C
ur

s

Se
m

in
ar

,
L

uc
r,

Pr
oi

ec
t

T
O

T
A

L

SEMESTRUL 1 - DISCIPLINE OBLIGATORII ȘI OPȚIONALE

câmpuri 10-21*:
1. Bazele administraţiei publice S 111001000210 2 2 - 28 28 56 94 5 E
2. Teoria generală a statului şi

dreptului F
111002000010 2 2 - 28 28 56 94 5

E

3. Microeconomie F 111003000010 2 1 - 28 14 42 78 4 E
4. Management public C 111004000311 2 1 - 28 14 42 78 4 E
5. Informatică  generală S 111005000208 2 - 1 28 14 42 78 4 E
6. Logică F 111006000007 1 1 - 14 14 28 32 2 V
7. Lb. Străină I1 (E/F/G/S) S 111007000207 - - 2 - 28 28 62 3 V
8. Lb. Străină II1 (E/F/G/S) S 111008000207 - 2 - - 28 28 62 3 V
9. Educaţie fizică 1 C 111009000313 - 1 - - 14 14 16 1 V

TOTAL 11 10 3 154 182 336 594 31
5E,
3V

SEMESTRUL 2 - DISCIPLINE OBLIGATORII ȘI OPȚIONALE

câmpuri 10-21*:
10. Birotică S 112010000208 2 - 2 28 28 56 64 4 E

11.
Managementul resurselor
umane/Politici publice şi politici
sociale S

122011000211/
222011000211

2 1 - 28 14 42 78 4 V

12. Contabilitate S 112012000211 2 1 - 28 14 42 78 4 E
13. Cultură şi civilizaţie română I S 112013000207 2 1 - 28 14 42 78 4 E

14.
Structura şi practica limbii
române I S

112014000207 2 2 - 28 28 56 94 5 E

15. Drept constituţional F 112015000010 1 1 - 14 14 28 62 3 E
16. Lb. Străină I 2 (E/F/G/S) S 112016000207 - - 2 - 28 28 62 3 V
17. Lb. Străină II2 (E/F/G/S) S 112017000207 - 2 - - 28 28 62 3 V
18. Educaţie fizică 2 C 112018000313 - 1 - - 14 14 16 1 V

TOTAL 11 9 4 154 182 336 594 31
5E,
4V

Note. *Codul unei discipline se obține prin concatenarea dintre câmpurile 1 -9, adică UPG460221, și câmpurile 10-21 din
linia/coloana corespunzătoare din plan. Orele de Proiect trecute în rubrica Seminar se programează pe grupe, iar orele de Proiect
trecute în rubrica Laborator se programează pe subgrupe; NOADsap – numărul orelor de activităţi didactice directe pe săptămână;
NOADsem – numărul orelor de activităţi didactice directe pe semestru; NOSIsem – numărul orelor de studiu individual pe semestru.

Rector,
Prof. univ. dr. ing. Pascu Mihai COLOJA

Decan,
Conf. univ. dr. Anca Mihaela DOBRINESCU
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Universitatea Petrol – Gaze din Ploieşti, Facultatea Litere şi Ştiinţe
Domeniul Ştiinţe Administrative, Specializarea Asistenţă Managerială şi Secretariat

PLAN DE ÎNVĂŢĂMÂNT  ANUL   II - UPG460221

Nr.
crt.

Denumirea
Disciplinei

Codul
disciplinei

câmpuri 1-9*:
UPG460221
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SEMESTRUL 3 - DISCIPLINE OBLIGATORII ȘI OPȚIONALE

câmpuri 10-21*:
19. Drept civil F 113019000010 2 1 - 28 14 42 78 4 E
20. Sociologie generală F 113020000007 2 1 - 28 14 42 78 4 E
21. Deontologia funcţionarului public S 113021000210 2 2 - 28 28 56 64 4 E
22. Structura şi practica limbii române II S 113022000207 2 2 - 28 28 56 94 5 E
23. Cultură şi civilizaţie română II S 113023000207 2 1 - 28 14 42 78 4 E
24. Finaţe publice F 113024000011 1 1 - 14 14 28 62 3 V
25. Lb. străină I 3 (E/F/G/S) S 113025000207 - - 2 - 28 28 62 3 V
26. Lb. străină II 3 (E/F/G/S) S 113026000207 - 2 - - 28 28 62 3 V
27. Educaţie fizică 3 C 113027000313 - 1 - - 14 14 16 1 V

TOTAL 11 11 2 154 182 336 594 31 5E,
4V

SEMESTRUL 4 - DISCIPLINE OBLIGATORII ȘI OPȚIONALE

câmpuri 10-21*:
28. Dreptul muncii/

Dreptul securitatii sociale S
124028000210/
224028000210

2 1 - 28 14 42 48 3 E

29. Dreptul afacerilor/ Drept comercial C 124029000310/
224029000310

2 2 - 28 28 56 64 4 E

30. Arhivistică şi documentaristică S 124030000210 2 1 - 28 14 42 48 3 E
31. Prelucrare şi prezentare date S 114031000212 2 1 - 28 14 42 78 4 E
32. Grafică şi design/

Programare vizuală S
124032000208/
224032000208

1 - 1 14 14 28 32 2 V

33. Baze de date S 114033000212 2 - 2 28 28 56 64 4 E
34. Lb. Străină I4 (E/F/G/S) S 114034000207 - - 2 - 28 28 62 3 V
35. Lb. Străină II4 (E/F/G/S) S 114035000207 - 2 - - 28 28 62 3 V
36. Educaţie fizică 4 C 114036000313 - 1 - - 14 14 16 1 V
37. Practică  de specialitate F 114037000010 - 4

săpt
- 120 120 - 4 V

TOTAL 11 8 5 154 302 456 474 31 5E,
5V

SEMESTRUL 3 – DISCPLINE FACULTATIVE

38. Cultură civică C 103038000307 2 1 - 28 14 42 48 3 V
Note. *Codul unei discipline se obține prin concatenarea dintre câmpurile 1 -9, adică UPG460221, și câmpurile 10-21 din
linia/coloana corespunzătoare din plan. Orele de Proiect trecute în rubrica Seminar se programează pe grupe, iar orele de Proiect
trecute în rubrica Laborator se programează pe subgrupe; NOADsap – numărul orelor de activităţi didactice directe pe săptămână;
NOADsem – numărul orelor de activităţi didactice directe pe semestru; NOSIsem – numărul orelor de studiu individual pe semestru.

Rector,
Prof. univ. dr. ing. Pascu Mihai COLOJA

Decan,
Conf. univ. dr. Anca Mihaela DOBRINESCU



F  165.10/Ed.1 5

Universitatea Petrol – Gaze din Ploieşti, Facultatea Litere şi Ştiinţe
Domeniul Ştiinţe Administrative, Specializarea Asistenţă Managerială şi Secretariat

PLAN DE ÎNVĂŢĂMÂNT  ANUL   III - UPG460221

Nr.
crt.

Denumirea
disciplinei

Codul
disciplinei

câmpuri 1-9*:
UPG460221

NOADsap ORE  PE  SEMESTRU

P
un

ct
e 

 c
re

di
t

F
or

m
a 

de
 e

va
lu

ar
e

C
ur

s

Se
m

in
ar

Lu
cr

ăr
i

NOADsem

N
O

SI
se

m

C
ur

s

Se
m

in
ar

,
L

uc
r,

 P
ro

ie
ct

T
O

T
A

L

SEMESTRUL 5 - DISCIPLINE OBLIGATORII ȘI OPȚIONALE

câmpuri 10-21*:
39. Drept administrativ F 115039000010 2 2 - 28 28 56 94 5 E
40. Istoria U.E. şi instituţii europene C 115040000310 2 1 - 28 14 42 78 4 E
41. Statistică economică/Metode și

tehnici cantitative S
125041000212/
225041000212

2 2 - 28 28 56 64 4 E

42. Bazele comunicării/
Comunicare publică S

125042000207/
225042000207

2 2 - 28 28 56 64 4 V

43. Corespondenţă şi tehnici de
secretariat S

115043000207 2 1 - 28 14 42 78 4 E

44. Politologie F 115044000010 1 1 14 14 28 62 3 E
45. Lb. Străină I5 (E/F/G/S) S 115045000207 - - 2 - 28 28 62 3 V
46. Lb. Străină II5 (E/F/G/S) S 115046000207 - 2 - - 28 28 62 3 V

TOTAL 11 11 2 154 182 336 564 30
5E,
3V

SEMESTRUL 6 - DISCIPLINE OBLIGATORII ȘI OPȚIONALE

câmpuri 10-21*:
47. Marketing S 116047000210 2 2 - 24 24 48 102 5 E
48. Managementul

proiectelor/Managementul
serviciilor publice S

126048000211/
226048000211

2 2 - 24 24 48 72 4 E

49. Afaceri electronice S 116049000212 2 - 2 24 24 48 72 4 V
50. Comunicare verbală / Stilistica

funcţională a limbii române S/ S
126050000207/
226050000207

2 2 - 24 24 48 102 5 E

51. Relaţii cu publicul şi protocol S 116051000207 2 2 - 24 24 48 102 5 E
52. Internet şi medii de comunicare S 116052000208 2 - 2 24 24 48 72 4 V

53. Practică lucrare de licenţă S 116053000210 - 2
săpt

- - 60 60 30 3 V

TOTAL 12 8 4 144 204 348 552 30
4E,
3V

SEMESTRUL 5 – DISCPLINE FACULTATIVE
54. Dreptul familiei şi acte de stare

civilă S
105054000210 1 1 - 14 14 28 62 3 V

SEMESTRUL 6 – DISCPLINE FACULTATIVE
55. Drept comunitar european C 106055000210 2 2 - 24 24 48 42 3 V

Note. *Codul unei discipline se obține prin concatenarea dintre câmpurile 1 -9, adică UPG460221, și câmpurile 10-21 din
linia/coloana corespunzătoare din plan. Orele de Proiect trecute în rubrica Seminar se programează pe grupe, iar orele de Proiect
trecute în rubrica Laborator se programează pe subgrupe; NOADsap – numărul orelor de activităţi didactice directe pe săptămână;
NOADsem – numărul orelor de activităţi didactice directe pe semestru; NOSIsem – numărul orelor de studiu individual pe semestru.

Rector,
Prof. univ. dr. ing. Pascu Mihai COLOJA

Decan,
Conf. univ. dr. Anca Mihaela DOBRINESCU


