Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
Universitatea Petrol - Gaze din Ploiesti
Facultatea Litere si Stiinte

Planul de Tnvatdmant a fost analizat si aprobat
n sedinta Consiliului Facultatii
din s

PLAN DE INVATAMANT

Domeniul de studii de licenta - Stiinte Administrative
Specializarea - Asistenta Manageriala si Secretariat
Titlul absolventului - licentiat

Forma de invatamant - zi

Durata studiilor — 3 ani

Anul intrarii Tn vigoare a planului - 2012-2013

Anul ultimei revizuiri a planului - 2012

F 165.10/Ed.1



VII. Bilantul general al Planului de Tnvatamant

NI TIPUL ORE PREVAZUTE ACFOE(I?,LTI'EE

ort. DISCIPLINELOR CURS SL,Pr TOTAL % TOTAL %

1. | OBLIGATORII (Obl) +P | 712 1004 1716 82.03 | 150 83.33
(824+180) | (1536+180)

2. OPTIONALE (Opt) 202 174 376 17.97 30 16.66

TOTAL (Obl + Opt) +P 914 1178 2092 100 180 100

(998+180) | (1912+180)

3. Educatie Fizica 56 56 112 4

4. FACULTATIVE (Fec) 66 52 118 9

" f4rd Practic (P) si fara Educatie Fizica
Rector, Decan,

Prof. univ. dr. ing. Pascu Mihai COLOJA  Conf. univ. dr. Anca Mihaela DOBRINESCU
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Universitatea Petrol — Gaze din Ploiesti, Facultatea Litere si Stiinte
Domeniul Stiinte Administrative, Specializarea Asistentd Manageriala si Secretariat

PLAN DE INVATAMANT - ANUL | - UPG460221

NOADg, ORE PE SEMESTRU g
NOAD % %
sem
NI Denumirea digc?dltij:]ei o | o | S o
rt. Disciplinei P o| B35 -] 28
~ . « = o %) 8 - 8 9] c ©
campuri 1-9': O (% 315|888 < Q| 5| €
UPG460221 Clgigl 2 T | 5
-
SEMESTRUL 1-DISCIPLINE OBLIGATORII SI OPTIONALE
campuri 10-21:
1. | Bazele administratiei publice S 111001000210 2 | 2 - 28 28 56 | 94 5 E
2. | Teoria g!anerala a statului si 111002000010 5| 2 ) 28 28 56 | 94 5 E
dreptului F
3. | Microeconomie F 111003000010 2 1] -] 28 14 42 | 78 4 E
4. | Management public C 111004000311 2 1] -] 28 14 42 | 78 4 E
5. | Informaticd generala S 111005000208 2 | - 1| 28 14 42 | 78 4 E
6. | Logicd F 111006000007 1 (1| - 14 14 28 | 32 2 V
7. | Lb. Straind 11 (E/F/IG/S) S 111007000207 - -] 2 - 28 28 | 62 3 V
8. | Lb. Strdind 111 (E/F/GIS) S 111008000207 - 2 | - - 28 28 | 62 3 V
9. | Educatie fizicd1 C 111009000313 - 1] - - 14 14 | 16 1 V
TOTAL | 11 |10 | 3 | 154 | 182 | 336 | 594 | 31 25
SEMESTRUL 2-DISCIPLINE OBLIGATORII SI OPTIONALE
campuri 10-21:
10. | Biroticd S 112010000208 2| -1]12| 28 28 56 | 64 4 E
Managementul resurselor
e NI 122011000211/
11. umf_;me/Polltlm publice si politici 222011000211 2|1 - 28 14 42 | 78 4 \%
socide S
12. | Contabilitate S 112012000211 2 | 1] -] 28 14 42 | 78 4 E
13. | Cultura si civilizatie roméani |1 S 112013000207 2 1 - 28 14 42 | 78 4 E
14, | Structura si practica limbii 112014000207 | 2 | 2 | - | 28| 28 | 56 | 94| 5 | E
romanel S
15. | Drept constitutional F 112015000010 1)1 - 14 14 28 | 62 3 E
16. | Lb. Strdind | 2 (E/F/IG/S) S 112016000207 - -] 2 - 28 28 | 62 3 \%
17. | Lb. Strdina 112 (E/F/IG/S) S 112017000207 - 2| - - 28 28 | 62 3 \%
18. | Educatie fizicd2 C 112018000313 - 1] - - 14 14 | 16 1 \%
TOTAL |11 | 9 | 4 | 154 | 182 | 336 | 594 | 31 iI\E/

Note. *Codul unei discipline se obtine prin concatenarea dintre cAmpurile 1-9, adica UPG460221, si campurile 10-21 din
linia/coloana corespunzatoare din plan. Orele de Proiect trecute Tn rubrica Seminar se programeaza pe grupe, iar orele de Proiect
trecute n rubrica Laborator se programeaza pe subgrupe; NOADg, — numarul orelor de activitati didactice directe pe sdptamana;
NOADg., — numarul orelor de activitati didactice directe pe semestru; NOSl ¢, — numdarul orelor de studiu individual pe semestru.

Rector, Decan,
Prof. univ. dr. ing. Pascu Mihai COLOJA  Conf. univ. dr. Anca Mihaela DOBRINESCU
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Universitatea Petrol — Gaze din Ploiesti, Facultatea Litere si Stiinte

Domeniul Stiinte Administrative, Specializarea Asistenta Manageriala si Secretariat

PLAN DE INVATAMANT - ANUL |l - UPG460221

NOADs ORE PE SEMESTRU
ap [}
NOAD
. Codul = B g
Nr. Denumirea disciolinei 5 | = : °1 9
o, Disciplinel P o| £ |8 Bl |4 |8 S
campuri1-9: || g5/ ¢ |82/ 3|9 | 5| E
UPG460221 S g5l e 5
S| F -
-
SEMESTRUL 3-DISCIPLINE OBLIGATORII SI OPTIONALE

campuri 10-21":
19. | Dreptcivil F 113019000010 2 1 |-] 28 14 | 42 | 78 | 4 E
20. | Sociologie generala F 113020000007 2 |1 |-| 28|14 | 42 | 78 | 4 E
21. | Deontologia functionarului public S 113021000210 2 | 2 |-| 28| 28|56 |64 4 E
22. | Structura si practica limbii roméane Il S | 113022000207 2 |2 |- 28|28 |5 |94 |5 E
23. | Culturd si civilizatie romana Il S 113023000207 2 |1 |-|28|14 | 42 | 78| 4 E
24. | Finate publice F 113024000011 1|1 |-]14 | 14|28 | 62| 3| V
25. | Lb. straina | 3 (E/FIG/S) S 113025000207 - - | 2] - 28 | 28 | 62 | 3 Vv
26. | Lb. straind Il 3 (E/FIGIS) S 113026000207 - 2 |-] - 28 | 28 | 62 3 \
27. | Educatie fizicd 3 C 113027000313 | - |1 [-| - |14 [14[16[1] V
TOTAL | 11 | 11 | 2| 154 | 182 | 336 | 594 | 31 | S

SEMESTRUL 4 - DISCIPLINE OBLIGATORII SI OPTIONALE

campuri 10-21":

28. Dreptul muncii/ 124028000210/
Dreptul securitatii sociale S 204028000210 | 2 | LT || ® || 42483 E

29. Dreptul afacerilor/ Drept comercia C | 124029000310/
224029000310 2 2 |-] 28 28 | 56 | 64 | 4 E
30. Arhivistica si documentaristica S 124030000210 2 |1 |-]28 |14 | 42| 48 | 3 E
31. Prelucrare si prezentare date S 114031000212 2|1 |-| 28|14 | 42 |78 | 4 E

32. Grafica si design/ 124032000208/ i
Programare vizuald S 224032000208 | * w4832 2V
33 Baze dedate S 114033000212 2 - |2 28| 28| 56 | 64 | 4 E
34. Lb. Strdina 14 (E/F/G/IS) S 114034000207 - - | 2] - 28 | 28 | 62 | 3 Vv
35. Lb. Strdind 114 (E/FIG/S) S 114035000207 - 2 -] - 28 | 28 | 62 | 3 Vv
36. Educatie fizica 4 C 114036000313 - 1 (-] - 14 | 14 16 1 \%
37. Practica de specialitate F 114037000010 _ S?pt _ 120 | 120 _ 4 \Vj
TOTAL | 11 | 8 |5 154 | 302 | 456 | 474 | 31 | o
SEMESTRUL 3-DISCPLINE FACULTATIVE

38. | Culturacivicd C | 103038000307 | 2 | 1 [-]| 28 [ 14 [ 42 [ 48 [3 | V

Note. *Codul unei discipline se obtine prin concatenarea dintre cimpurile 1-9, adicd UPG460221, si campurile 10-21 din
linia/coloana corespunzatoare din plan. Orele de Proiect trecute Tn rubrica Seminar se programeaza pe grupe, iar orele de Proiect
trecute Tn rubrica Laborator se programeaza pe subgrupe; NOADg, — numarul orelor de activitdti didactice directe pe saptamana;
NOADg., — numarul orelor de activitati didactice directe pe semestru; NOSl gy, — numarul orelor de studiu individual pe semestru.

Decan,
Conf. univ. dr. Anca Mihaela DOBRINESCU

Rector,
Prof. univ. dr. ing. Pascu Mihai COLOJA
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Universitatea Petrol — Gaze din Ploiesti, Facultatea Litere si Stiinte
Domeniul Stiinte Administrative, Specializarea Asistenta Manageriala si Secretariat

PLAN DE INVATAMANT - ANUL |1l - UPG460221
NOAD g ORE PE SEMESTRU o
NOAD
: Codul = Bls
N benumirea disciplinei w | = AR
crt. disciplinei P o 21 B g 8%
campuri 1-9: | © (% 3|2 E 2119 1|5) €
3 | E 5| €| a]| =
UPG460221 O (% | O S
- S| F -
-
SEMESTRUL 5- DISCIPLINE OBLIGATORII SI OPTIONALE
campuri 10-21":
39. | Drept administrativ F 115039000010 2| 2 - 28 28 5 | 94 | 5 E
40. | Istoria U.E. si institutii europene C | 115040000310 2|1 - 28 14 2 | 78 | 4 E
41. | Statisticd economicd/Metode si 125041000212/
tehnici cantitative S 225041000212 | 2 | 2| T | 8| 8 | %6 | &4
42. | Bazele comunicarii/ 125042000207/
Comunicare publicd S 225042000207 2|2 i 28 28 % | 64| 4 v
43. | Corespondenta si tehnici de 115043000207 | 2 | 1 | - | 28| 14 | 42| 78| 4| E
secretariat S
44. | Politologie F 115044000010 1 1 14 14 28 | 62 3 E
45. | Lb. Straina I5 (E/FIG/S) S 115045000207 - 2 - 28 28 | 62 | 3 \'
46. | Lb. Straina |15 (E/F/G/S) S 115046000207 - 2 - 28 28 | 62 | 3 \'
TOTAL | 11|11 2 | 154 182 | 336 | 564 | 30 | o
SEMESTRUL 6- DISCIPLINE OBLIGATORII SI OPTIONALE
campuri 10-21":
47. | Marketing S 116047000210 2 2 - 24 24 | 48 | 102 | 5 E
48. | Managementul
- 126048000211/
pr0|_ec_t_el or/Mar_1agementuI 226048000211 2|12 - 24 24 | 48 | 72 4 E
serviciilor publice S
49, | Afaceri electronice S 116049000212 2 - 2 24 24 | 48 | 72 4 \%
50. | Comunicare verbala / Stilistica 126050000207/
functional a limbii romane S/ S | 226050000207 | 2 | 2 | © | % | 24| 481021 5 | E
51. | Relatii cu publicul si protocol S 116051000207 212 - 24 24 | 48 | 102 | 5 E
52. | Internet si medii de comunicare S | 116052000208 2| - 2 24 24 | 48 | 72 4 V
53. | Practica lucrare de licenta S 116053000210 - sazm - - 60 | 60 | 30 3 \%
TOTAL | 12| 8 | 4 | 144 | 204 | 348 | 552 | 30 | %o
SEMESTRUL 5-DISCPLINE FACULTATIVE
54. prgp}ul familiei si acte de stare 105054000210 1 11 - 14 14 | 28 | 62 3 v
civild S
SEMESTRUL 6-DISCPLINE FACULTATIVE
55. | Drept comunitar european C | 106055000210 | 2 [2[ - | 24 [ 24 |48 [ 42 ] 3 [V

Note. *Codul unei discipline se obtine prin concatenarea dintre cimpurile 1-9, adica UPG460221, si campurile 10-21 din
linia/coloana corespunzatoare din plan. Orele de Proiect trecute Tn rubrica Seminar se programeaza pe grupe, iar orele de Proiect
trecute in rubrica Laborator se programeaza pe subgrupe; NOADg, — numarul orelor de activitdti didactice directe pe saptamana;
NOADg., — numarul orelor de activitati didactice directe pe semestru; NOSl ¢, — numdrul orelor de studiu individual pe semestru.

Rector, Decan,
Prof. univ. dr. ing. Pascu Mihai COLOJA  Conf. univ. dr. Anca Mihaela DOBRINESCU
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