UNIVERSITATEA PETROL-GAZE DIN PLOIESTI
FACULTATEA LITERE SI STIINTE
SPECIALIZAREA: Administratie Publica

403 10/6

TEMATICA PENTRU EXAMENUL DE LICENTA
Sesiunea IULIE 2018

Disciplina: DREPT ADMINISTRATIV

Capitolul I. FUNCTIA PUBLICA SI FUNCTIONARII PUBLICI

1.
2

3

Definitia functiei publice si clasificarea functiei publice potrivit legislatiei in vigoare;
Recrutarea si incadrarea functionarilor publici;
Drepturile si indatoririle functionarilor publici.

Capitolul II. ACTIVITATEA AUTORITATILOR ADMINISTRATIEI PUBLICE

1.

Actul administrativ: definitie 1 trdséturi;

2. Forma, procedura emiterii/adoptarii actului administrativ de autoritate si cerintele de

Pk o)

legalitate ale acestuia ;

Suspendarea, anularea si revocarea actului administrativ de autoritate;
Actul administrativ de gestiune-concept si traséturi;

Actul administrativ jurisdictional-concept si trasaturi.

Capitolul ITL. ADMINISTRATIA PUBLICA LOCALA
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Principiile de organizare si functionare a administratiei publice locale;

Alegerea, componenta, constituirea, functionarea consiliilor locale; Atributiile si actele
acestora;

Alegerea, componenta,constituirea, functionarea si actele consiliului judetean;

Atributiile si actele presedintelui consiliului judetean;

Alegerea, atributiile si actele primarului; _

Prefectul si institufia prefectului: rolul, atributiile si actele prefectului.
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Disciplina: DREPT CONSTITUTIONAL SI INSTITUTII
POLITICE

Capitolul I: STATUL. ELEMENTELE CONSTITUTIVE ALE STATULUI

L
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4.

Notiunea de stat

Elementele constitutive ale statului (teritoriul, populatia, puterea suverand)

Forma statului. Structura de stat, forma de guvernamant (conceptul formei de stat,
structura de stat, forma de guverndmant)

Rolul si functiile statului (criterii de delimitare a functiilor statului, atribufii esentiale
ale statului, extinderea rolului statului in epoca contemporana)

Capitolul II: CETATENIA
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Notiunea de cetidtenie $i natura juridicd a cetdteniel
Principiile generale ale cetdfeniei roméane
Dobéandirea cetdteniei roméne

Pierderea cetiteniei romane

Cetdtenia europeand

Capitolul III: DREPTURILE, LIBERTATILE SI INDATORIRILE FUNDAMENTALE
ALE CETATENILOR ROMANI

N S I N

Notiunea de drepturi si libertati publice

Clasificarea drepturilor si libertédtilor fundamentale

Notiunea de indatoriri fundamentale ale cetatenilor

Garantiile constitutionale ale drepturilor i libertdtilor publice (controlul
constitutionalitatii legilor)

Forme ale garantarii drepturilor si libertatilor publice (Institutia Avocatului Poporului
— OMBUDSMAN)

Capitolul IV: SISTEMUL CONSTITUTIONAL ROMANESC; CONSTITUTIILE
ROMANIEI

R N e

Constitutia din 1866
Constitutia din 1923
Constitutia din 1938
Constitutia din 1948
Constitutia din 1952
Constitutia din 1965
Constitutia din 1991, revizuitd in anul 2003

Capitolul V: ORGANISME DE SUVERANITATE N ATIONALA

L
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Parlamentul Roméniei; consideratii generale privind functiile Parlamentului
Functia legislativd



Functia de informare

Functia de control parlamentar

Functia de desemnare prin investire, alegere sau numire a unor autoritafi publice
Actele Parlamentului Roméniei; Categorii de acte

Conceptul de lege si categorii de legi

Conceptul de hotérire, Categorii de hotarari

Conceptul de motiune; categorii de motiuni

. Actele politice ale Parlamentului Roméniei

. Presedintele Roméniei; Alegerea Pregsedintelui Romaniei

. Durata mandatului prezidential

. Incompatibilitatea functiei prezidentiale cu orice altd functie publica importanta
. Regimul imunitatilor prezidentiale

. Réspunderea politici si penald a Presedintelui Roméniei

. Atributiile Presedintelui Roméniei

. Actele Presedintelui Roméniei

Capitolul VI: LOCUL SI ROLUL CURTII CONSTITUTIONALE IN SISTEMUL
ORGANELOR PUTERII DE STAT

1. Competenta Curtii Constitutionale
2. Actele Curtii Constitufionale
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Disciplina: COMUNICAREA IN INSTITUTIILE PUBLICE

COMUNICAREA CA PROCES

1.
Z

-

2

Comunicarea ca proces informational.
Coordonatele comunicéarii: De ce? Cine? Cum? Unde? Cénd?
Ascultarea; cerintele unei ascultari optime.

COMUNICAREA ORALA

1.

Comunicare si limbaj; limbd si limbaj.

Stiluri de comunicare: neutru, familiar, beletristic, solemn, stiintific, administrativ,
publicistic, managerial.

Comunicarea orald; forme de manifestare: monologul, conferinta, expunerea, prelegerea,
relatarea, discursul, toastul, alocutiunea, pledoaria, predica, interventia, interpelarea,
dialogul, dezbaterea, seminarul, interviul si colocviul.

Comunicarea intra si interpersonald. Obiectivele comunicarii interpersonale: persuadarea
interlocutorului, recunoasterea valorilor personale, crearea si intretinerea elatiilor
interumane.

Comunicare verbala; conditii care exprima personalitatea comunicatorului (claritate,
acuitate, sinceritate, empatie, contact vizual, posturd, voce, infatisare).

COMUNICAREA NONVERBALA

L.
2.

Raportul dintre verbal — paraverbal — nonverbal.

Functiile comunicarii nonverbale: de accentuare a comunicérii verbale, de
complementaritate, de regularizare a intentiei de emitere a unui mesaj, de precizare a
contextului comunicérii, functie substitutiva in raport cu mesajul verbal.

Kinetica sau gramatica gesturilor: gesturi de reglaj, manifestari afective, prezentd
personald, comunicare tactild, expresia fetei, postura corpului si miscarea corpului.
Proxeinica sau limbajul spatiului: zond intima (15-20 cm.), zond personala (apropiatd 45 —
75 cm, indepartat 75 — 125 cm.), zond sociald (125 m -2,10 m ) s1 publicd (apropiatd
3,60m — 7,50 m si indepértatd peste 7,50 m).

TIPURI DE COMUNICARE IN SPATIUL SOCIAL

1

2.
%
4.

3

Intrapersonald, fundament de legaturd intre persoand si ceilalti.

Interpersonald diadicd — manifestare a raporturilor dintre doud persoane.

Comunicarea de grup; grup egalitar sau ierarhizat.

Comunicarea de masi si evolutia mijloacelor de comunicare. Mass (public numeros,
amplitudine sociald a mesajului), comunicarea de masd (mesaje §i procese de comunicare)
si miloace ale comunicarii de masa (instrumentele de transmitere a mesajelor).
Comunicarea publica.

COMUNICAREA PUBLICA

Ts

Caracteristici ale comunicirii publice. Conceptul de spatiu public. Efecte ale comunicérii
publice (Miege): modernizarea functiondrii adminitratiilor, schimbdri de comportament,
asigurd o imagine modernd, cautd sd obind adeziunea cetdfenilor.

Principii ale comunicérii publice:

e Finalititi ale comunicirii publice si mijloace de comunicare;

e Clasificarea registrelor de comunicare: de informare si de explicare, de promovare si
de explicare, de promovare sau valorizarea a institutiilor si serviciilor publice, de
dezbatere a proiectelor si selectia ofertelor publice.

e Conditiile comunicirii publice (Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, precum si prin Legea nr. 52/2003 cu privire la transparenta decizionala in
administratia publica, art.13 — céi de atac In contencios administrativ. Articolul 15 din
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Drepturile Omului stipuleaza © societatea are dreptul sa ceard socoteala oricarui agent public
in privinta activitatii sale adininistrative™. )

Scopul comunicérii publice:

e Punerea la dispozitie a datelor publice;

e Recepteazi problemele si asteptérile cetatenilor;

¢ Relationeazi si armonizeazd intre interesele individuale.

e Reglementeaza prin norme §i principii etice comportamentul si relatiile
interumane.

4, Complexitatea relatiei dintre mstitutia publici si cetdtean;
5. Relatia institutiei publice cu presa.

COMUNICAREA POLITICA

.

Conceptul de comunicare politica.

2. Influenta mesajului politic asupra spatiului public.

3. Factorii prin care se legitimeaza mesajul politic: 1 oameni politici; 2. ziaristii (mass-media); 3.
opinia publica prin intermediul sondajelor de opinie.

4. Distinctia intre mesajul public si mesajul politic.
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